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Handlaggare Mottagare
Ana Ekelund Valndmnden

Ana.Ekelund@huddinge.se

Informationshanteringsplan for valnamnden

Forslag till beslut

1. Valndgmnden antar den informationshanteringsplan som éterfinns i bilaga 1
och underbilaga 1 till kommunstyrelsens forvaltnings tjdnsteutlatande, daterat
den 30 april 2026.

2. Informationshanteringsplanen i bilaga 1 och underbilaga 1 till
kommunstyrelsens forvaltnings tjansteutlatande, daterat den 30 april 2026,
ersdtter de delar av kommunstyrelsens kanslis dokumenthanteringsplan,
antagen 24 november 2008 (KS-2008/560-116) som beror valnimndens
verksamhet.

Sammanfattning

I enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 4 kap. 2 §, arkivlagen
(1990:782) 6 § och Huddinge kommunen arkivreglemente (§ 8) d&r kommunens
ndmnder skyldiga att redovisa och beskriva sin information och sina arkiv.

Samtliga ndmnder 1 Huddinge ska dérfor ta fram en egen
informationshanteringsplan som beskriver den information nimnden hanterar.
Informationshanteringsplanen ska ocksa fortydliga var informationen forvaras
samt rutiner for gallring och bevarande.

Kommunstyrelsens forvaltning har tagit fram en ett forslag pa
informationshanteringsplan, vilket aterfinns 1 bilaga 1 och underbilaga 1.

Kommunstyrelsens forvaltning foreslar att valndmnden ska anta den foreslagna
informationshanteringsplanen.

Forvaltningen foreslar ocksa att informationshanteringsplanen i och med detta
ocksé ska ersitta de delar av kommunstyrelsens kanslis dokumenthanteringsplan,
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antagen 24 november 2008, (KS-2008/560-116), som berdr valnimndens
verksamhet.

Beskrivning av drendet

Huddinge kommuns valndmnd utgor i1 likhet med 6vriga kommunala ndimnder en
egen myndighet. I enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 4
kap. 2 §, arkivlagen (1990:782) 6 § och kommunens arkivreglemente § 8 &r alla
myndigheter skyldiga att redovisa och beskriva sin information och sina arkiv.

Samtliga ndmnder 1 Huddinge ska dérfor ta fram en egen
informationshanteringsplan. Informationshanteringsplanen ska beskriva vilken
information ndmnden hanterar och det 6vergripande sammanhang inom vilket
informationshanteringen sker. Informationshanteringsplanen ska ocksa fortydliga
var informationen forvaras samt vilken information som ska bevaras respektive
gallras.

Den 24 november 2008 antog kommunstyrelsen en dokumenthanteringsplan for
kommunstyrelsens kansli (KS-2008/560-116). Dokumenthanteringsplanen
omfattar delar av valnimndens informationshantering.

Kommunstyrelsens forvaltning har tagit fram ett forslag pa
informationshanteringsplan till valndmnden, vilken ytterligare beskriver och
fortydligar nimndens informationshantering i enlighet med lagstiftning och
kommunens arkivreglemente. Forslaget dterfinns 1 bilaga 1 och underbilaga 1.

Forvaltningens synpunkter

Kommunstyrelsens forvaltning anser att den foreslagna
informationshanteringsplanen ger god 6verblick dver vilken information
valndmnden hanterar och i vilket sammanhang.

Forvaltningen anser ocksa att det i den foreslagna informationshanteringsplanen
framgér tydligt var informationen forvaras samt vilka rutiner nimnden har kring
gallring och bevarande for respektive handling.

Den foreslagna informationshanteringsplanen har granskat och godkénts av
kommunens arkiv. Arkivets godkédnnande éterfinns i bilaga 2.
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Kommunstyrelsens forvaltning foreslar att valnimnden antar den
informationshanteringsplan som éterfinns i bilaga 1 och underbilaga 1.

Kommunstyrelsens forvaltning foreslar att informationshanteringsplanen i och
med detta ersétter de delar av kommunstyrelsens kanslis befintliga
dokumenthanteringsplan som berdr valndmndens verksambhet.

Ekonomiska och juridiska konsekvenser

Forslaget innebér inga ekonomiska konsekvenser for Huddinge kommun.
Forslaget underldttar for valndmnden att efterleva de skyldigheter for arkivvard
som dligger ndmnden i enlighet med arkivlagen respektive offentlighet- och

sekretesslagen.

Camilla Carlén Amanda Galfi Bjorkman

Administrativ chef Utvecklingsledare demokrati och

jamlikhet

Beslutsunderlag

Tjansteutldtande, Informationshanteringsplan for valndmnden

Bilaga 1. Valndmndens informationshanteringsplan

Underbilaga 1. Forteckning dver mottagare och avsidndare av kommunens
handlingar

Bilaga 2. Uppdatering av informationshanteringsplan for valndmnden

Beslutet ska skickas till
Valchef

Kommunarkivarie

Huddinge kommun
Postadress

Huddinge kommun
141 85 Huddinge
Besdk

Tfn vxl: 08-535 300 00
www.huddinge.se
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